
STELLENAUSSCHREIBUNG GESCHÄFTSFÜHRUNG VEREIN DORFSERVICE 
 

• Ab sofort in Vollzeit 37 h 
 

Der Verein Dorfservice – Kooperationspartner der Pflegenahversorgung des Landes Kärnten 
– bietet seit 2007 in 20 Gemeinden im Bezirk Spittal soziale Dienstleistungen im Bereich 
Pflegekoordination, Freiwilligenarbeit und Nachbarschaftshilfe an. Mit einem engagierten 
Team und rund 200 Freiwilligen setzen wir uns für die soziale Teilhabe und gegen 
Einsamkeit ein. www.dorfservice.at 

 
Wir bieten 

• eine vielfältige, abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit mit 
Gestaltungsvielfalt in einem engagierten Team 

• die Möglichkeit, die Zukunft im Dorfservice aktiv mit zu entwickeln 
• Fortbildungsmöglichkeiten 
• Soziale Unternehmenskultur 
• begleitende Einschulung 
 

Ihre Aufgaben 
• Weiterentwicklung der Organisation gemeinsam mit dem Vorstand des Vereins 

Dorfservice, dem Team und der Steuerungsgruppe im ländlichen Raum 
• Vertretung und Steuerung der Kooperation mit dem Land Kärnten  
• Budgetverantwortung u. Budgeterstellung, Controlling, Berichtswesen, 

Dokumentation, Förderabrechnung, Fundraising, Steuerung der Buchhaltungs- und 
Lohnverrechnungsprozesse 

• Subventionsansuchen und -abrechnungen 
• Fachliche Leitung und Personal- und Teamentwicklung 
• Freiwilligenmanagement 
• Repräsentation und Öffentlichkeitsarbeit 
• Qualitätssicherung und -entwicklung 
• Kooperations- und Netzwerkarbeit sowie Gremienarbeit 

 

Ihr Profil 
• abgeschlossenes Studium in Sozialwirtschaft, Betriebswirtschaft, Sozialer Arbeit oder 

ähnliches, oder umfassende einschlägige Berufserfahrung 
• wirtschaftliche Kompetenz 
• sehr gute EDV-Kenntnisse 
• Erfahrung im Sozialbereich 
• Freude an der Gestaltung von Veränderungen 
• Fundierte Kenntnis in Organisationsentwicklung 
• Entscheidung- u. Kommunikationsstärke, strategisches Denken 
• Identifikation mit den Werten des Vereins 
• Flexibilität  

 

Verdienst 
• Bezahlung nach SWÖ-Kollektivvertrag mind. Euro 3.886,80 € brutto auf Vollzeitbasis 

 

Konnten wir Ihr Interesse wecken? 
Wenn ja, dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung! 
 

Ihre aussagekräftige Bewerbung schicken Sie bitte an: 
DORFSERVICE – Verein zur Förderung von Sozialkapital 
Mag.a Eva Altenmarkter-Fritzer 
Schulweg 3, 9812 Pusarnitz 
eva.altenmarkter@aon.at 


