
 

 

 

 

 

 

Im Team des Biosphärenpark Nockberge mit Sitz in 9565 Ebene Reichenau Nr. 117 wird      

nachstehende Planstelle (Amt der Kärntner Landesregierung) als                                        

Karenzvertretung in Teilzeitbeschäftigung (75%) zur Besetzung ausgeschrieben: 

Abteilung 8 - Umwelt, Naturschutz und Klimaschutzkoordination         

Biosphärenpark Nockberge 

Planstelle im „Verwaltungsfachdienst“ für den Dienstort Ebene Reichenau 

Bewerber/innen um diese Planstelle haben nachzuweisen: 

• Abschluss einer berufsbildenden mittleren Schule oder kaufmännischen Lehre 

• sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

• sehr gute EDV-Kenntnisse (MS-Office) 

• Führerschein der Klasse B 

Erwünscht sind: 

• praktische Erfahrung im Bereich Sekretariat, Verwaltung 

• Buchhaltungskenntnisse 

• Kenntnisse Web Design, HTML, WordPress 

Tätigkeitsbeschreibung: 

Organisation und Koordination Hauptsekretariat (allgemeine Sekretariatsarbeiten, 

Telefonschnittstelle, Postbearbeitung), administrative Assistenz der Leitung, Shop-Betreuung/ 

Koordination und Kassenführung, Gästeinformation, nachhaltiges Bestellwesen, Betreuung und 

Wartung der Homepage, Medienbetreuung (Newsletter, Instagram, Facebook, CITIES-App, etc.)  

Entlohnung:                Kärntner Landesvertragsbedienstetengesetz, Entlohnungsschema V,                 

Modellfunktion „Verwaltung / Administration Sachbearbeitung Allgemein“,                                       

Mindestbruttoentgelt von € 3.074,83 (bei Vollbeschäftigung) in der                                        

Entlohnungsklasse 6, Entlohnungsstufe 1,  

Dienstverhältnis: sofortiger Eintritt, vorerst befristet auf die Dauer eines Jahres 

BITTE RÜCKSEITE BEACHTEN! 

https://en.unesco.org/mab


 

 

Bewerbungen werden ausnahmslos nur dann in das Auswahlverfahren miteinbezogen, wenn 

 

o diese mit einem Bewerbungsbogen erfolgen, welcher online befüll- bzw. downloadbar ist 

unter www.ktn.gv.at/Service/Stellenausschreibungen (bitte dem Bewerbungsbogen keine 

Mappen, Klarsichtfolien etc. beifügen!) 

o die angestrebte Planstelle ausdrücklich (Bezeichnung laut Ausschreibung) im Bewerbungs-

bogen angeführt wird, 

o die Aufnahme- bzw. Ernennungserfordernisse nach den dienstrechtlichen Bestimmungen von 

den Bewerber/innen erfüllt werden, 

o die Bewerber/innen die österreichische Staatsbürgerschaft oder die Staatsangehörigkeit eines 

Staates, dessen Angehörigen Österreich aufgrund von Verträgen im Rahmen der Europäischen 

Union dieselben Rechte für den Berufszugang zu gewähren hat wie Inländer besitzen, 

o  die Bewerber/innen die deutsche Sprache in Wort und Schrift entsprechend der angestrebten 

Verwendung beherrschen, 

o und diese 

 

bis spätestens Montag, 27. Juli 2026 

beim Amt der Kärntner Landesregierung, Abteilung 1 - Landesamtsdirektion,  

9021 Klagenfurt am Wörthersee, Arnulfplatz 1, einlangen. 

 

Für Rückfragen und Informationen stehen Ihnen die Mitarbeiter der Biosphärenparkverwaltung 

Nockberge unter +43 (0)4275/ 665 gerne zur Verfügung! 

 

 

Ebene Reichenau, am 15. Juli 2026 

Für die Biosphärenparkverwaltung Nockberge 

Ing. Dietmar Rossmann 

https://en.unesco.org/mab
http://www.biosphaerenparknockberge.at/

